APSTIPRINATS

ar Jekabpils novada
Galvenas bibliotekas direktores
08.04.2022.rikojumu Nr.1-5/22/6

Jékabpils novada un Neretas publisko un skolu biblioteku
kopkataloga iekS€jie datu aizsardzibas noteikumi

I. Visparigie noteikumi

Personas datu apstrades parzinis: Jekabpils novada pasvaldiba, adrese Brivibas iela 120,
Jekabpils, Jekabpils novads, LV-5201.

Datu glabataji: SIA Tietoevry Latvija, Gustava Zemgala gatve 76, Riga LV-1039 un Kulttras
informacijas sistému centrs, Terbatas iela 53-2, Riga, LV 1011. (Jekabpils novada pasvaldibas un
Kulturas informacijas sistému centra ligums “Par biblioteéku informacijas sistémas “ALISE”
darbibas nodrosinasanu”).

Elektroniska kopkataloga parzinis: Jékabpils novada Galvena bibliotéka, Rigas icla 212,
Jekabpils, Jekabpils novads, LV-5202.

Il. Termini
Lietotie termini:

Personas dati — jebkura informacija, kas attiecas uz identificétu vai identificgjamu
fizisku personu.

Datu subjekts — fiziska persona, kuru var tiesi vai netiesi identificét.

Personas datu apstrade — jebkura ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, ko veic ar vai bez automatizétiem lidzekliem, piemeram,
datu vakSana, to registracija, organiz€Sana, strukturéSana, glabasana, pielagoSana vai
parveidoSana, atgiiSana, apliikoSana, izmantoSana, izpauSana, tos nosiitot, izplatot vai citadi
darot tos pieejamus, ka ar1 datu saskanoSana vai kombinéSana, ierobezoSana, dzg€Sana vai
iznicinasana.

Parzinis — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai cita struktiira,
kas viena pati vai kopigi ar citam nosaka personas datu apstrades noliikus un Iidzeklus.

Apstradatajs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai cita
struktiira, kura parzina varda apstrada personas datus.

Dalibbiblioteka — publiska vai skolu biblioteka, kas iesaistijusies kopkataloga



Cirkulacijas modula LasTtaju saraksta veidosana.

Tresa persona — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentira vai
struktiira, kura nav datu subjekts, parzinis, apstradatajs vai persona, kura parzina vai
apstradataja tiesa paklautiba ir pilnvarota apstradat personas datus.

Datu subjekta piekriSana — jebkura brivi sniegta, konkréta, apzinata un
viennozimiga norade uz datu subjekta ve€lmém, ar kuru vin§ pazinojuma vai skaidri

apstiprinosas darbibas veida sniedz piekriSanu savu personas datu apstradei.

II1. Personas datu apstrades noliiki un tiesiskais pamats

Personas datu apstrades tiesiskais pamats: Vispariga datu aizsardzibas regula; Biblioteku likums;
Fizisko personu datu apstrades likums; Informacijas atklatibas likums; MK noteikumi Nr.291.
“Noteikumi par oficialas statistikas apkoposanu kultiiras joma”, Jekabpils novada pasvaldibas
privatuma politika (www.jekabpils.lv sadala Personas datu apstrade).
Dalibbiblioteku lietotaju personas dati ir ierobezotas pieejamibas informacija, kura paredzeta
ierobezotam personu lokam, sakara ar darba pienakumu veikSanu un, kuras izpauSana vai
nozaud@Sana, $1s informacijas rakstura un satura dél, apgriitina vai var apgritinat iestades darbibu,
nodara vai var nodarit kait€§jumu personu likumiskajam interesém.
Personas dati tiek apstradati kada no Siem nolikiem:

e datu subjekta identificéSana un uzskaite;

e Dbibliotekas pakalpojumu nodro§inaSana;

e sazina ar datu subjektu;

e piekluves tiesibu pieskirSana;

e atskaiSu sagatavoSana.

IV. Personu datu kategorijas

Dalibbibliotekas apstrada sadas personu datu kategorijas:

Personu datu
kategorijas

Piemeéri

Vards, uzvards, personas kods, dzimSanas datums (uzradot

Identifikacijas dati L . .
personu apliecino$u dokumentu - pasi vai e-1D Karti)

Kontaktinformacija Dzivesvietas adrese, talrunis, e-pasta adreses u.c.

Studiju dati Izglitibas iestade, klase vai kurss u.c.

Pieejas dati Datu subjektam pieskirtie autorizacijas dati - lietotajvards
informacijas sisttma un parole

Datu subjekta sniegtie Intereses




dati

Statistikas dati Izsniegumu, apmekl&jumu skaits u.c.

V. Personas datu ieguve, glabasana un dzéSana
Jekabpils novada un Neretas apvienibas parvaldes publiskas un skolu bibliotekas
(Dalibbibliotekas), par kuram noslégti ligumi ar Tietoevry Latvija par Bibliotéku
informacijas sisttmas ALISE (turpmak - BIS ALISE) izmantoSanu savas bibliotekas,
ievada savu lietotaju datus Jekabpils novada un Neretas publisko un skolu biblioteku
elektroniskaja kopkataloga, veidojot kop&ju lietotaju registru. Katrs lietotajs tiek registréts
vienu reizi. Piederiba konkrétai bibliotekai tiek atzim@ta, pievienojot apmekl&jumu
attiecigaja biblioteka.
Bibliotekas lietotaju personas dati ir ierobezotas pieejamibas informacija, kura ir paredz&ta
ierobezotam personu lokam sakara ar darba vai dienesta pienakumu veikSanu un kuras
izpauSana vai nozaud@S$ana S$1s informacijas rakstura un satura d€l apgriitina vai var
apgritinat iestades darbibu, nodara vai var nodarit kaitgjumu personu likumiskajam
intereseém. (Informacijas atklatibas likums, 5.pants).
Par lietotaju personas datu apstradi atbild Jekabpils novada Galvenas bibliotékas (turpmak
- JNGB) sistembibliotekars un lietotaju apkalposSana stradajosie Dalibbiblioteku
darbinieki.
Dalibbibliotekas darbiniekiem aizliegts izpaust bibliotekas lietotaju personas datus
treSajam personam vai citam institiicijam, iznemot sekojoSus gadijumus:

4.1. TiesibsargajoSo institiiciju rakstveida pieprasijums.

4.2. Personas datu subjekta (bibliotekas lietotdja) personisks rakstveida
pieprasjjums par to, kadus datus par vinu apstrada un uzglaba biblioteka.
Pieprasijuma janorada, kadus datus (registracijas datus, lasiSanas vésturi,
apmekl&juma vesturi u.c.), par kadu laika posmu un kada forma (izdruka papira
forma vai eksportéto datu fails elektroniska nesg€ja) persona vélas sanemt.
Iesniegumu registré un atbildi uz to sniedz likuma paredzgetaja laika un kartiba.

4.3. Aizliegts sniegt jebkadu informaciju pa telefonu vai e-pastu, ja nav iespgjam
identificét informacijas pieprasitaju, ka ari izmantot personas datus ar

bibliotekas pakalpojumu nesaistitu darbibu veiksanai.

5. Personas datu apstrade:

5.1. Personas dati pirmreiz&jai registracijai tiek ieghiti datu subjektam aizpildot
Bibliotekas lietotaja registracijas veidlapu (Pielikums Nr.1), apliecinot, ka

devis neparprotamu piekriSanu personas datu apstradei, intervéjot to un



salidzinot datus ar uzradito personu apliecino$u dokumentu — pasi vai e-1D karti.
Bérniem lidz 14 gadu vecumam — Bibliotekas lietotaja-bérna registracijas
veidlapu (Pielikums Nr.2 )aizpilda kads no bérna vecakiem vai likumigajiem
aizbildniem.
Dati no registracijas veidlapam tiek ievaditi moduli Cirkulacija, vadoties no
Instrukcijas (Lietotaju registracija moduli Cirkulacija- Pielikums Nr.3.).
5.2. Aizpilditas Bibliozekas lietotdja registracijas veidlapas tiek glabatas treSajam
personam nepieejama vieta Jekabpils novada Galvenaja biblioteka.
6. Personas dati tiek dz&sti no sist€mas atbilstosi statistikas nodroSinasanas nosacijumiem, ja:
6.1.Lietotajs personigi inform& par bibliotekas pakalpojumu izmantoSanas
partraukSanu un ir nokartojis visas saistibas ar visam Dalibbibliotekam
(Tiesibas tikt aizmirstam);
6.2.Ir dokumentals apliecinajums par naves gadijumu (tuvinieku vai paSvaldibas
pazinojums, tiek uzradita mirSanas aplieciba, ievietots sludinajums vietgja
laikraksta);
6.3.Neaktivu lietotaju, kuri piecus gadus nav izmantojus$i nevienas
Dalibbibliotekas pakalpojumus, atlasa un dzés INGB sistémbibliotekars.
7. levadito personas datu kvalitates kontroli veic JNGB sist€émbibliotekars.
8. BIS ALISE ievaditos datus statistikas mérkiem izmanto tikai apkopota veida, kas nelauj

identific€t konkretu personu.

VI. Personas datu apstrades drosibas nodrosinasana

9. Katram Dalibbbibliotekas darbiniekam ir izveidots savs lietotaja konts ar individualu lietotaja
vardu un paroli un tiesibam darbam ar nepiecieSamajiem sistemas moduliem. Paroles garums
sastav no vismaz 12 burtiem, cipariem un specialajiem simboliem un ta tiek mainita ik p&c 6
meénesiem.

10. Piekluve BIS ALISE Cirkulacijas modulim, kura notiek lietotaju datu ievadiSana, atlauta
Dalibbibliotéku darbiniekiem, kuru darba pienakumos ietilpst lictotaju datu registréSana,
redig€sana, lietotaju apkalposana un JNGB sist€mbibliotekaram.

11. Darbinieki nedrikst izpaust savu lietotajvardu un pieejas paroli citam personam.

12. Ja parole kluvusi zinama citai personai, par to nekav€joties jazino sistembibliotekaram un
parole jamaina.

13. Obligata prasiba ir neizmantot interneta parlikprogrammas piedavato iesp&u atceréties
lietotajvardu un paroli, bet, pieslédzoties BIS ALISE, katru reizi ievadit tos no jauna.

14. Beidzot darbu sisteéma, vai mainoties darbiniekam pie datora, jabeidz sava darba sesija BIS

ALISE un no sistémas jaiziet korekti.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Pie bibliotekas darbiniekiem paredz&tajiem datoriem nedrikst atrasties personas, kuras nav
darba attiecibas ar biblioteku.

Darbiniekam ir tiesibas veikt dokumentu izsniegSanu, lietoSanas termina pagarinasanu,
rezervéSanu un dokumentu pasiitiSanu no citam bibliotekam pé&c identific€ta bibliotekas
lietotaja luguma.

Ja darbinieks partrauc darba attiecibas ar biblioteku, vina lietotaja konts no BIS ALISE tiek
deaktivizets.

Elektroniska kopkataloga Parzinis, personas datu apstrades ietvaros, nodrosina:

18.1. informaciju datu subjektam saskana ar Regulas 13. un 14. pantu,

18.2. iespgju datu subjektam labot ta sniegtos personas datus, ja personas dati ir
neprecizi;

18.3. tehnisko un organizatorisko pasakumu veikSanu, lai aizsargatu personas
datus pret nejausu, neatlautu vai prettiesisku piekluvi, izpausanu, labosanu vai
nozaudéSanu;

18.4. bez nepamatotas kavéSanas zinot datu subjektam par personas datu
aizsardzibas parkapumiem, lai novérstu kaitgjumu fizisku personu tiestbam
un brivibam;

18.5. personas datu apstradi veic tikai tas parzina paklautiba eso$as personas,
kuras atbilstosi darba pienakumiem ir tiesigas to veikt;

18.6. ja personas datu apstrades noluks mainas, parzinis pirms turpmakas to
apstrades informe konkréto datu subjektu par datu apstrades noliika mainu un

tam sniedz attiecigo papildus informaciju.

VII. Datu subjekta tiesibas un pienakumi
Datu subjektam ir tiesibas pieprasit parzinim piekluvi savai personu datu informacijai un
iebilst pret datu apstradi.
Datu subjektam ir tiesibas atsaukt savu piekriSanu personas datu apstradei, ja datu apstrades
tiesiskais pamats ir datu subjekta piekriSana.
Datu subjekta pienakums ir sniegt parzinim pareizu savu personas datu informaciju, ka ari
nepiecieSamibas gadijumos zinot un pieprasit parzinim datu laboSanu, dz&Sanu, ja personas
dati ir mainijusies.
Personas datu apstrades parkapumu gadijuma, datu subjektam ir tiesibas iesniegt stidzibu Datu
valsts inspekcijai vai tiesibsargajo$am struktiram.
Dalibbibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba noteikta atbilstosi dibinataja apstiprinatiem

Bibliotekas LietoSanas noteikumiem.

24. Ka identifikacijas dokuments Dalibbibliotékas tiek izmantota lietotaja karte, uz kuras var tikt



25.

26.

27.

28.

noradits vards, uzvards, lasitaju kartes numurs, Ka arT citi personu apliecinosi dokumenti.

Registrétam lietotajam ir piecjami Jekabpils novada un Neretas publisko un skolu biblioteku
koppkataloga pakalpojumi pilna apmeéra (bibliotéku krajuma eso$o dokumentu izsniegSana uz
majam, rezervéSana, lietoSanas termina pagarinasana, datoru un datu vienotas parraides tikla
izmantoSana, informacijas sanems$ana par pasakumiem, jaunieguvumiem, atgadinajumu

izstutiSana par dokumentu sanemsanas/nodoSanas terminiem).

VIII. Problému risinasanas kartiba

Par visiem drosibas incedentiem Dalibbiblioteéku darbiniekiem ir nekavgjosi jazino Datu
parzinim vai ta pilnvarotai personai, kura nepiecieSamibas gadijuma izveido atsevisku
izmekl@Sanas grupu turpmakai dro$ibas incidentu analizei un izmekl&Sanai.

Ja Dalibbibliotékas darbinieckam ir problémas ar lietotaju registréSanu, datu redigéSanu vai
bibliotekas dokumentu izsniegSanu, rezervéSanu, vinam mutiski vai rakstiski javerSas pie
kopkataloga sistémbibliotekara un jaizklasta probléma, vajadzibas gadijuma noradot lietotaja
kartes numuru un/vai izsniedzama/sanemama/rezervéjama dokumenta svitrkodu.

JNGB sistémbibliotekars atrisina problému vai nodod to talak risinasanai BIS Alise
izstradatajiem Tietoevry Latvija, izmantojot problému pieteikumu platformu jira.tieto.com.

P&c problémas atrisinajuma sanemsanas sist€émbibliotekars informe Dalibbiblioteku par to.

Sastadija:
JNGB Resursu apstrades nodalas vaditaja
D.Rubene, tel. 65232275

Direktore Z.Rabsa

SIS DOKUMENTS IR PARAKSTITS ELEKTRONISKI AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR

LAIKA ZIMOGU



Pielikums Nr.1

Jekabpils novada biblioteku LIETOTAJA REGISTRACIJAS

veidlapa
Bibliotékas nosaukums,
kura tiek aizpildita
veidlapa:
LKN
/datums/ /aizpilda bibliotekas darbinieks/

LUDZU REGISTRET MANI KA BIBLIOTEKAS LIETOTAJU

Vards: Uzvards:

Personas kods: —

DzimsSanas dati: /datums, ménesis, gads/
Dzives vietas
adrese:

Apliecinu, ka esmu iepazinies ar
Bibliotekas lietoSanas

. - Iparaksts/
noteikumiem:

Talruna
numurs.

E-pasta adrese:

velos ] sanemt informaciju par bibliotékas
nevelos ] pasakumiem e-pasta
Macibu | e e
iestade: | ----mmeemmmmeeoooee-

Klase, macibu
gads:




3td e-gramatu Datubaze
Vélos sanemt e-katalogs biblioteka EBSCO Letonika.lv
attalinato piekluvi
Atzimét vienu no
NestradajoSs Pensionars Pasnodarbinats Uznemejs Stradajoss Dzivo arzemes
Skolens Profesionali Cilveks ar
Bérns Vidusskoléns tehnisko skolu Students ipasam
1.-9.klase o B
audzekni vajadzibam

Intereses /bibliotekas krajuma

komplektésanas politikas

izstradei/:
Biblioteka apliecina, ka informacija un personas dati, ko Jus ka datu subjekts esat iesniedzis saistitba ar
Bibliotekas pakalpojumu sanemsanu, ievérojot personas datu apstrades aizsardzibas tehniskas un
organizatoriskas prasibas, tiks apkopoti, apstradati un glabati saskana ar Eiropas Savienibas normativo aktu
prasibam attieciba uz personas datu aizsardzibu un saskana ar “Jekabpils novada pasvaldibas privatuma
politiku”. Savaktie dati netiks nodoti tre§ajam personam, iznemot, ja $adu pienakumu paredz likumdosana.
Parakstot So piekriSanu, datu subjekts (vai ta likumiskais parstavis) apliecina, ka ir informéts par sekojoso:
1. Datusubjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta Biblioteka personu datu apstrades sisteéma,

iesniedzot iesniegumu Bibliotekai, ja vien So informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu.

2. Datu subjektam ir tiesibas iegiit informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras ir sanémusas
informaciju par So datu subjektu, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai.

3. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina, izlabo vai dz&s, iznemot gadijumus, kad
personas datu glabasana pamatota ar argjiem normativajiem aktiem un Bibliotékas tieSo funkciju izpildes
nodro§inasanu.

lesniedzot datus, ar savu parakstu apliecinu, ka piekritu savu personas
datu apstradei un uzglabasanai Bibliotekas noteiktajam datu apstrades
nolukam, kas nepiecieSami sazinai un pilnvertiga bibliotekara
pakalpojuma sanemsSanai:

/datums/ Iparaksts/



Pielikums Nr.2

Jekabpils novada biblioteku LIETOTAJA — bérna REGISTRACIJAS
veidlapa

Bibliotekas nosaukums, kura
tiek aizpildita veidlapa:

LKN
/datums/ ‘ /aizpilda bibliotekas darbinieks/
LUDZU REGISTRET MANU MEITU/DELU KA BIBLIOTEKAS LIETOTAJU

Informacija par bérnu:

Vards: Uzvards:

Personas kods: —

DzimS$anas dati: /datums, ménesis, gads/

Dzives vietas adrese:

Apliecinu, ka esmu iepazinies ar Bibliotekas
lietoSanas noteikumiem. Uznemos atbildibu par
iespieddarbu savlaicigu nodo$anu un sabojasanas

vai  nozaudeSanas  gadijuma  Iidzvertigu Iparaksts/

atlidzinasanu:

Informacija par bérnu:

Macibu iestade:

Klase, macibu gads:

Intereses
/bibliotékas krajuma

komplekteSanas
politikas izstradei/:

Apliecinu, ka mans berns drikst lietot datoru
un internetu Biblioteka:

/paraksts/

Liedzu manam bérnam lietot datoru un
internetu Bibliotéka:

N

/paraksts/




Mana bérna daliba Bibliotekas rikota pasakuma vai . _
pakalpojuma sanemsanas bridi Bibliotekas telpas var Piekrit
tikt fikséta audioieraksta, fotografija vai video un u Iparaksts/

izmantota publicitatei ar mérki nodrosinat Jekabpils
novada biblioteku darbibas atspoguloSanu un Nepiekr
sabiedribas inform&sanu par Bibliotekas -

pakalpojumiem un aktivitatém: Iitu Iparaksts/

Bérna vecaka vai likumiga aizbildpa kontaktinformacija, kas
nepiecieSama sazinai:

Vards: Uzvards:

Talruna
nuUMuUrs:

E-pasta adrese:

velos ] sanemt informaciju par bibliotékas
nevélos ] pasakumiem e-pasta

Biblioteka apliecina, ka informacija un personas dati, ko Jis ka datu subjekts esat iesniedzis saistiba ar

Bibliotekas pakalpojumu sanemS$anu, ievérojot personas datu apstrades aizsardzibas tehniskas un

organizatoriskas prasibas, tiks apkopoti, apstradati un glabati saskana ar Eiropas Savienibas normativo

aktu prasibam attieciba uz personas datu aizsardzibu “Jekabpils novada paSvaldibas privatuma

politiku”. Savaktie dati netiks nodoti treSajam personam, iznemot, ja $adu pienakumu paredz

normativie akti.

Parakstot So piekriSanu, datu subjekts (vai ta likumiskais parstavis) apliecina, ka ir informéts par

sekojoso:

1. Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta Biblioteka personu datu apstrades
sistéma, iesniedzot iesniegumu Bibliotékai, ja vien $o informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu.

4. Datu subjektam ir tiesibas iegtt informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras ir sanémusas
informaciju par So datu subjektu, iesniedzot iesniegumu Bibliotekai.

5. Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina, izlabo vai dzg&s, iznemot gadijumus,
kad personas datu glabasana pamatota ar ar&jiem normativajiem aktiem un Bibliotekas tieSo funkciju
izpildes nodrosinasanu.

lesniedzot datus ar savu piekritu sava bérna datu apstradei un
uzglabasanai Bibliotekas noteiktajam datu apstrades noluikam, kas
nepiecieSami sazipnai un pilnvértiga bibliotekara pakalpojuma
sanemsanai:

/datums/ /paraksts, paraksta atSifrejums/



Pielikums Nr.3

Instrukcija “Lietotaja registracija Cirkulacijas moduli”

Lauka

nr Lauka nosaukums Aizpildam vienmeér Kadam noliikam aizpildam Piezimes
00 Lasttaja kartes Obligatais lauks Alise automatiski dod LKN
numurs
01 Cits Identifikators Vairs nelieto Pilsetas bibliotekas LKN péc lasitaju datubazes
sapludinasanas
10 Vards Obligatais lauks Ja ir divi vardi, rakstam viena rinda bez defises
(svitrinas pa vidu) piem., Anna llze
12 Uzvards Obligatais lauks Ja ir dubultais uzvards, tad svitrina ir pa vidu,
bet atstarpém, piem., Bergs-Bergmanis
15 DzimSanas dati Obligatais lauks Lai identificétu personu un atlasitu | “0” ka personas koda, te netiek pienemtas —
lasitajus Iidz 18 gadiem statistikai jabiit realajam kalendarajam datumam
17 Dzimums Statistikai
20 Personas kods Obligatais lauks Lai identificétu personu Ja ir jaunais p.k. rakstam $aja pasa lauka, bet
péc veca p.k. $ablona (ar defisi pa vidu). Saja
lauka ieviesta automatiska personas koda
parbaude, te nelauj saglabat neistu personas
kodu. Tikai 1paSos gadijumos datus var saglabat
formata “000000-00000”
30 Izglitiba Izvelas no piedavata saraksta
44 Klase Obligatais lauks,
registréjot skolénus
45 Klases artikuls Obligatais lauks, Ja skola ir paralélklases
registréjot skolénus
46 Macibu gads Obligatais lauks,
registréjot skolénus
50 Piezimes DazZada veida informacijai 1) Katra bibliotéka piezimi sak ar bibliotékas

nosaukumu un datumu, lai varétu pateikt,




kura biblioteka ir rakstijusi So piezimi,
piem., JGB_01.04.2022 (talak teksts)

2) Zinas, ja ir pieskirta parole attalinatam
darbam datu bazes, piem., JGB_Letonika

3) Zinas, ka lasitajs ir bridinats par kavéjumu
vai lietosanas noteikumu parkapumu

4) Citas svarigas zinas par lasitaju

61 Kurss Aizpilda visas regiona bibliotekas, registréejot
dienas nodalas studentus

70 Adrese Adresi rakstit Sadi

- Jékabpils nov., Jekabpils, Brivibas 100-
5 (tatad bez varda “iela” — isak)
- Jeékabpils nov., Selpils pag., “Kalnares”
(tatad maju nosaukumi pédinas)

Ar “+” aiz adreSu lauku var pievienot otru adresu
lauku, lai noraditu citu adresi, ja dzivesvieta
at§kiras no deklarétas

71 Telefons Sazinai ar lasitaju Katru telefona numuru atseviska lauka

74 Skola Aizpilda publiskas bibliotekas par skoléniem un
studentiem, izvelas no piedavata saraksta

82 E-pasta adrese Sazinai ar lasitaju Ja ir vairakas e-pasta adreses, aizpilda katru sava
lauka

85 Sadalijums pec Izvelas no piedavata saraksta

dzivesvietas
86 Dzivesvietas (GB un Izvélas no piedavata saraksta, (lieto tikai GB un
PB) PB)

87 Beérna foto-filmesana Izvelas no piedavata saraksta Atlaut “Ja” vai
‘(Ne—”

88 Nodarbinatibas veidi Izvelas no piedavata saraksta

89 E-pasta izmantoSana Ja lasitajs velas sanemt informdaciju par b-kas

pasakumiem “Ja” vai “Ne”




90 Kategorija Obligatais lauks Izvélas no piedavata saraksta

91 Lasitaja statuss Obligatais lauks Jau automatiski stav pastavigs lasitajs

94 Galvotaja vards, Obligatais lauks Sazinai ar Galvotaju
uzvards

97 Galvotaja Obligatais lauks Sazinai ar Galvotaju Aizpildot datus par pieauguso lasitaju, So lauku ir
kontaktinformacija jaizdzes

98 RegistréSanas datums | Automatiski

99 Informaciju laboja Automatiski

Galvenas norades lietotaju registracija:

1) Lietotaja registracijas datus aizpilda no Lietotaja registracijas veidlapas;

2) Lietotaju registracijas veidlapas nogadat Jékabpils novada Galvenaja biblioteka;

3) Katru gadu lasitaji ir “japarregistre”, aptaujajot lasitaju par izmainam un ieejot lasitaja datos ar “Labot” (arT ja nav nekadu izmainu), lai
var redzét, ka tekosSaja gada lasitaja dati ir parskatiti;

4) Ja lasitaju ir pieregistréjusi Skolas biblioteka, ir japarklaj ar Sablonu “Lasitajs”;

5) Lasitaju no Cirkulacijas datu bazes (piem., lasitaja naves gadijuma, vai, ja 5 gadus lasitajs nav bijis neviena novada vai Neretas
biblioteka) dzes tikai Jekabpils novada Galvenas bibliotekas sistéma administrators, lai $aja gadijuma varétu iznicinat ari registracijas
veidlapu;

6) Marta ménesi, kad ir apkopoti visi statistikas dati, jaiesniedz lasitaju saraksts, kuri kaut kada iemesla dé| jaizslédz no lasitaju saraksta

(Piem., mirusie).




